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Sukladno ¢Elanku 19. i 29. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine" broj 86/08, 61/11, 04/18, 112/19.) a
vezano uz raspisani Oglas za prijam u sluzbu na odredeno vrijeme u JUO Opéine Krsan za
radno mjesto Voditelj/ica Odsjeka za opc¢insku samoupravu i upravu, opce i pravne poslove
Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Krsan, KLASA: 112-02/23-01/2, URBROJ: 2163-22-
23-3 od 08. kolovoza 2023. godine, objavljen pri Hrvatskom zavodu za zaposljavanje, na
WEB-stranici (www.krsan.hr) i oglasnoj plo¢i Opéine Krsan objavijuje se:

OPIS POSLOVA RADNIH MJESTA, PODACI O PLACI, } NACIN OBAVLJANJA
PRETHODNE PROVJERE ZNANJA | SPOSOBNOSTI, PODRUCJA ODNOSNO PRAVNI
IZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA PROVJERU ZNANJA | SPOSOBNOSTI.

Za radno mjesto:

1. Voditelj/ica Odsjeka za op¢insku samoupravu i upravu, opée i pravne poslove
Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Kréan

- 1 izvrsitelj/ica

* rukovodi, organizira i koordinira rad Odsjeka i koordinira suradnju sa ostalim
Odsjecima unutar Odjela, prati i prou¢ava propise koji su bitni za djelokrug rada
Odsjeka

e prati i proucava propise koji su bitni za djelokrug rada Opdéine, te daje stru¢na
obrazloZenja u svezi op¢ih akata i drugih akata u ¢ijoj je izradi sudjelovao

* priprema i izraduje nacrte propisa i opcih akata $to ih donosi opéinsko vijece i
opcinski nacelnik, a kojima se poblize razraduju pojedine odredbe zakona, te
izraduje struéna obrazlozenja, obavlja sve struéne, administrativne i druge poslove
za Opcinsko vijece, op¢inskog nacelnika, te za ostala radna tijela te prati njihov rad,

e obavija poslove imovinsko-pravne naravi, poslove vezane za vlasnistvo i posjed
opcinskih nekretnina, te poslove vezane za stjecanje vlasnistva nad nekretninama u
korist i za potrebe Opcine Kr$an, izraduje kupoprodajne ugovore, ugovore o
uspostavi prava sluZnosti, ostale vrste ugovora po potrebi te izraduje tabularne
isprave,

e izraduje prijedloge za uknjizbu vlasnistva, prijedloge za brisanje zaloZnih prava,
hipoteka ili za upis teretnih prava nad nekretninama, te ih podnosi nadleznim
sudovima, te sudjeluje u ostalim sudskim sporovima i provodenju prisilne naplate
potrazivanja

e provodi natjeCaje i izraduje ugovore o zakupu poslovnih prostora i najmu stanova

e izraduje rieSenja o utvrdivanju prava iz socijalne skrbi, te rieSenja iz ostalih upravnih
oblasti, te potvrde iz nadleznosti Odsjeka,




» radi na poslovima javne nabave, pripremi i objavi Plana nabave i natjec¢aja, izradi
zapisnika o otvaranju ponuda, procjeni i usporedbi ponuda, izraduje ugovore po
konaénosti odabira ponuditelja,

e radi na poslovi izdavanja koncesija i koncesijskih odobrenja

e postupa u predmetima vezano za zastitu potro$aca, protupozarnu i civilnu zastitu

e priprema i provodi natjeCaje za raspolaganje poljoprivrednim zemljistem u vlasnigtvu
RH na podrucju Opéine,
e obavlja poslove zaprimanja akata i druge poslove po nalogu procelnika

PLACA:
Pla¢u sluzbenika/ce &ini umnozak osnovice za obradun place od 618,96 € i koeficijenta

slozenosti poslova od 2,60 (bruto placa).

UPUTE | OBAVIJEST KANDIDATIMA ZA PRETHODNU PROVJERU ZNANJA |
SPOSOBNOSTI KANDIDATA

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaéa: pisano testiranje i intervju.
Kandidati su obvezni pristupiti prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti. Ako kandidat ne
pristupi prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti smatra se da je povukao prijavu na oglas.
Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti kandidata mogu pristupiti samo kandidati koji
ispunjavaju formalne uvijete.

Podrucje testiranja:

- lokalna i podruéna (regionalna) samouprava, javna nabava i Statut Opéine Krsan.

Pravni i drugi izvori za pripremanja kandidata za testiranje:

- Zakon o lokalnoj i podruénoj (regionalnoj) samoupravi

(«Narodne novine» br. 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12,
19/13, 137/15, 123/17, 98/19, 144/20.)

- Zakon o javnoj nabavi («Narodne novine» br. 120/16, 114/22),

- Statut Op¢ine Kr8an (Sluzbeno glasilo Op¢ine Krsan br. 6/09, 05/13, 02/18, 05/20, 02/21 )

PRAVILA | POSTUPAK TESTIRANJA

Po dolasku na provjeru znanja i sposobnosti, od kandidata ¢e biti zatrazeno predoCavanje
odgovarajuce identifikacijske isprave radi utvrdivanja identiteta. Kandidati koji ne mogu
dokazati identitet nece modéi pristupiti testiranju. Za kandidata koji ne pristupi testiranju
smatrat Ce se da je povukao prijavu na oglas.

Po utvrdivanju identiteta, kandidatima ¢e biti podijeliena pitanja za pismenu provjeru znanja.
Pismena provjera traje 30 minuta.

Kandidati su duzni pridrzavati se utvrdenog vremena i rasporeda testiranja.

Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:

- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno bilje§kama;

- koristiti mobitel ili dr. komunikacijska sredstva,

- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija,

- razgovarali s ostalim kandidatima,

- niti na bilo koji drugi nac¢in remetiti koncentraciju kandidata.

Kandidati koji ce se pona$ati neprimjereno ili ¢e prekrsiti jedno od gore navedenih pravila biti
¢e udaljeni s testiranja, a njihov rezultat i rad Povjerenstvo neée bodovati.

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaéa; pisano testiranje i intervju.

Za svaki dio provjere znanja i sposobnosti dodjeljuje se od 1 do 10 bodova.

Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz pismenog
testiranja.



Nakon prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata Povjerenstvo utvrduje rang listu
kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova.

ROK PRIJAVE NA OGLAS

Prijave na oglas s dokazima o ispunjavanju uvjeta podnose u roku od 8 dana od objave
oglasa pri Hrvatskom zavodu za zaposljavanje.

Kako je oglas objavljen dana 08. kolovoza 2023. godine, rok prijave na oglas je zakljuéno

sa 16. kolovoza 2023. godine.
O rezultatima oglasa kandidati ¢e biti pismeno izvjesteni u zakonskom roku.

VAZNA NAPOMENA:
Obavijest o vremenu testiranja odnosno provjeri znanja i sposobnosti bit ¢e objavljena na
WEB stranici Opéine Krsan, te oglasnoj plo¢i Opcine Kréan najmanje 5 dana prije testiranja.

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL OPCINE KRSAN




